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(MEPSODEK)

MESLEK PRATIGi SUREG VE

DENETIM KURULU

Aday Basvurulari Bolumu

aaa)

jiliD

Adayin diplomasini
Yetki Kuruluna sunar.

ik kayit Gcretini tahsil eder.

Basvuru formunu teslim alir.

Staja uygun ¢alisma
alanlarinin listesini yayinlar.

Adayin tum belgelerini ve
dosyalarini arsivler.

Guncel ¢aligsma alanlarini
tespit eder.

Portfolyoyu teslim alir ve
MEKADOK'a sunar.

(MKB)

MESLEGE KABUL BiRiMi
|

Buro Denetim Bolumu

Guncel calisma alanlarini
tespit eder.

Burolarda calisan personel
sayisini ve niteligini tespit
eder.

Buro bilgi formunu
gunceller ve takip eder.

Buro bilgi formunu
gunceller ve takip eder.

Faaliyetlerini durduran
burolari tespit eder.

Blrolarin listesini
paylasir.

(SMGM)
SUREKLi MESLEKI
GELiSiM MERKEZi

Meslek ici Zorunlu Egitimler
(Degerlendirme Puanh)

Secmeli Egitimler/Panel/Fuar/
Seminer/Teknik Gezi, Yarigsma, Bildiri,
Makale, Kitap, Odaya Bagl
Komisyonlarda Gorev Almak, vb.
(Vilhk Kredi Puani)

Sicil Kayit Belgesi

(MEKADOK)
MESLEGE KABUL DEGERLENDIRME
VE ONAY KURULU

5 Asli Uye
Oda Yénetim Kurulu Uyesi
MEKADOK Oda Baskani/Yazman
2 Adet Uygulamaci Uye
Akademisyen/Kamu/Uygulamaci Uye

Mesleki Staj ve Sicil Kayit Belgesi'ni
Degerlendirerek Uye Bagvurusunun
Sonucuna Karar Verir



MEPSODEK Aday
Basvuru Bolim,
basvuru kabulinl yapar
ve adayin stajini
yapacagi buro atamasini
gergeklestirir.

* SMGM tarafindan
Uyelik basvurusunu
yapan adaya, meslek ici
zorunlu egitimler verilir.

24 aylik toplam staj
sUresinin 12 ayinin
buroda, 4 ayinin
santiyede, geriye kalan
8 ayinin ise esnek (buro
veya santiye) olarak
gegirilmesi zorunludur.

> 3

BASVURU OFis STAJI

| *

ZORUNLU EGIiTIiMLER

I
12AY 4AY

SANTIYE STAJI

A

ESNEK STAJ
I
8AY

24AY.

300 AKTS/ECTS veya
dengi kredisini
toplayarak Mimarlik
egitimini tamamlayan
aday mimar, faal veya
uygulamaci Uye olmak
Uzere Mimarlar Odasi
bunyesindeki
MEPSODEK ve SMGM'ye
basvuruda bulunur.

M E KA D O K Meslege Kabul Degerlendirme ve Onay Kurulu
S M G M SuUrekli Mesleki Gelisim Merkezi
M E P S O D E K Meslek Pratigi Streg ve Denetim Kurulu

PORTFOLYO TESLIiMI
|

-

i Uye, staj sUresini

i tamamladiktan sonra
i hazirladig portfolyoyu
i MEPSODEK'e teslim

| eder.

MEPSODEK, en geg iki
ay sonunda aday Uyenin

i degerlendirmesini
i tamamlar.

o

ONAY SURECI
==

i SMGM meslek i

i zorunlu egitimlerini

! tamamlayan adayin Sicil
| Kayit Belgesi olusur ve

i degerlendirmeye girerek
i asgari %75 bagari puani

| elde ettigi zaman

i zorunlu egitim sUrecini
tamamlamis olur.

! MEPSODEK, adayin

! portfolyo ve Sicil Kayit
| Belgesi'ni MEKADOK'a
i sunar.

AKTIiF UYELIK

>

Uyelik basvurusu
onaylanan aday, faal
veya uygulamaci Uye
statUsUne gecger ve
SMGM iceriginde
tanimlanan zorunlu ve
secmeli egitimlerile
etkinliklere katilarak
yeterli kredi puanini her
yIl toplamaya devam
eder.

Egitimler/Panel/Fuar/
Seminer/Teknik Gezi, Yaris-
ma, Bildiri, Makale, Kitap,
Odaya Bagli Komisyonlar-
da Gérev Almak, vb



COK PAYDASLI MiMARi PROJE YONETIMI

PORTFOLYO ICERIGI

MiMARIi MESLEK
UYGULAMA YONETIMI

II iNSAAT VE

MULKIYET YONETIMI

i i 5. Teknoloji ve Yazilim Kullanimi @ 1. Insaat Yénetimi

1. I§ Ahlaki ve Mesleki Sorumluluk ’ . % Yuklenici segimi ve sézlegsme yonetimi

- Etik standartlar Proje yonetimi yazilimi . . oo insaat stirecinin yonetimi
Profesyonel meslek kurallari bilinci Yapi Bilgi Modelleme (BIM-Building Information e insaat izleme ve denetim (KTMMOB portal)
Meslek 6rgti bilinci — savunuculuk- dayanisma Modeling) kullanimi

Kalite kontrol ve glivence stiregleri

Surdurulebilirlik i§ sliregleri otomasyonu

2. Proje Yonetimi

Proje planlamasi
Butce yonetimi
Zaman yonetimi
Kaynak yonetimi
Risk yonetimi

is planlamasi

3. Tasarim Yonetimi

Mimarlik tasarimi yonetimi

ic mekan tasarimi yénetimi

Peyzaj tasarimi yonetimi

Malzeme ve Uriin segimi

Enerji verimliligi ve strdurilebilirlik yonetimi

4. Yasal ve Diizenleyici Igslemler

Yerel, bolgesel ve ulusal ingaat kodlarina ve
yasalarina uygunluk

ingaat izinleri ve ruhsatlar

Cevresel diizenlemelere uyum

is saghgi ve guvenligi gereklilikleri

6. Dokimantasyon ve Arsivileme:

Proje dokiimantasyonunun yonetimi ve saklanmasi
is gizimleri, sézlesmeler, degisiklikler ve diger belgel-
erin saklanmasi

Gelecekteki referans icin arsivleme

7. Kalite Kontrol ve Glivence

Tasarim ve ingaatin kalitesinin izlenmesi
Denetimler ve kalite glivence sureglerinin uygulanmasi
Kalite kontrol testleri ve belgelendirme

. Proje Tamamlama ve Teslim

Proje sonlandirma ve teslim sireglerinin yonetimi
Musteriye teslimat ve onay surecleri

Son belgelerin dizenlenmesi ve gegmis deneyimlerin
degerlendirilmesi

. Iletisim ve isbirligi

Proje paydaslari ile iletisim ve isbirligi

Ekip igi iletisim ve isbirligi

Dis musterilerle iletisim (musteriler, mUhendisler,
tedarikgiler)

ingaat ve is glivenligi
isci ve ekipman ydnetimi
Cevresel uyumun takibi

. Mulkiyet Yonetimi

Tasinma ve yerlesim planlamasi

isletme ve bakim yénetimi

Varlik yénetimi (mulkiyetin kayit altina
alinmasi, envanter yénetimi)

Kiraci yonetimi (kiralama sézlesmeleri, kiraci
iligkileri)

Mulkiyet haklarinin ve tapu iglemlerinin
yonetilmesi.

Mulkiyetle ilgili anlagmazliklarin
¢ézimlenmesi.



cok PAYDASLI MimMmARi PRoOJE YONETIMI P ORTFOLYO IQ ERIGI

||| PAYDASLAR ARASI

iLISKILER YONETIMI

1. Paydaslarin Tanimlanmasi 4. Risk Yonetimi
Tum proje paydasglarinin kimliklerinin belirlenmesi. - Proje suirecinde karsilagilabilecek risklerin tanimlanmasi ve analizi.
Paydaslarin rollerinin, sorumluluklarinin ve beklentilerinin anlagiimasi *  Risklere karsi 6nlemlerin alinmasi ve paydaslar arasinda paylagiimasi.

Risk yonetimi planinin hazirlanmasi ve izlenmesi.

2. iletisim Yonetimi 5. Paydaglarin Katilimi
Tum paydaslar arasinda etkili iletisimi saglayacak bir stratejinin olusturulmasi. - Paydaslarin projeye aktif katiliminin tegvik edilmesi.
iletisim planinin gelistirilmesi ve uygulanmasi. +  Paydaslarin fikirlerinin ve geri bildirimlerinin alinmasi ve dikkate alinmasi.
iletisim araglari ve platformlarinin belirlenmesi +  Paydaslarin taleplerinin ve degisiklik isteklerinin yonetilmesi

3. isbirligi ve Koordinasyon

:,“".‘ pal(){g§§la_l_' a)(ragn?;@@r}rgn Bt;ltu(r;r}un geCI;?‘:cnrlImes:i. | g Proje ilerlemesinin izlenmesi ve raporlanmasi.
roje ekibi, musteri, yUklenici, mihendisler ve diger paydaslar arasinda . Paydaslara diizenli gincellemelerin sunulmast.
koordinasyonun saglanmasi.

6. Performans lzleme

isbirligi araglarinin ve platformlarinin kullaniimasi.



Hangi kosullarda Hangi calisma ortamlari

meslege kabul tuzugu talep edilen portfolyo
ve onun getirdikleri icerigine elverisli bir
surdurulebilir olarak zemin saglayabilir?
yasam bulabilir? Hangi staj dilimi dstinilirse distnalsin; aday

basvurulariigin ‘'uygun’ statide kabul edilebilecek
tdm mimari adreslerin tartismasiz su iki 6zellige

e Cesaretle ve samimiyetle strecler ve icerikler sahip olmasi gerekmektedir:

tasarlandiginda,
e Kisa ve uzun vadeli meslek pratiklerinde isbirlikgi

profesyonellige dnem vermeleri ve bunu
calismalarinda ve uygulamalarinda kanitlayabi-
lecek sekilde ortaya koymus olmalari

e Adaylarin staj yapacaklari mimarlik ofisleri ve o
ofislerin bagli oldugu meslek érgutleri; Oda'lar
yetkinlestiginde ve kurumsallastiginda,

e TUm meslek pratiklerinde ilerlerken isbirlikgi
iletisim desenleri araciligi ile yol almalari ve
adaylarin staj stresince bu sureglere demokratik
katilimini mUmkan kilabilecek (kendileriigin
de) iletisime ve 6grenmeye agik, esnek ve yenilikgi
bir yapiya sahip olmalari.

e TuzUge cevap ve destek verebilecek
asamaya gelinebilmesi ugruna isbirlik¢i bir
anlayisla caba ve emegin sarf edilmesiicin
yeterli tesvik saglandiginda.
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]

BASVURU

Mal sahibi insaat
ruhsati igin
basvuru yaptigi
asamada belediye
tarafindan bir
taahutname ile
portal baslangici
talebi ve arazide
bulusma gunu
randevusu verilir.

Proje muelliflerince
Yapi Denetimi
Portali’'na girig
yapllarak,
muteahhit —
yuklenici — santiye
sefi vb bilgilerin

portala kaydi
gl
PORTAL
BASVURUSU
2 3 INSAAT BASLANGICI
— & 1S TAKIBI

Portala girisi yapilan proje
arazide Belediye,
Muteahhit, Mal sahibi,
Kadastro ekipleri ve
muelliflerin katilimi ile
arazi oturumu ve santiye
kurulumu denetlenilerek
insaat baslar. Devaminda
muellifler belirlenen
asamalarda kontroller
yaparak tutanaklarini
portala yukler.

4

INSAATIN TAMAMLANMASI
& 1S BITIRME BELGESI

Tamamlanan insaata onay
belgesi alinabilmesi igin
muellifler “is Bitirme
Belgesi” alinmak Uzere
ilgili odalara basvuru
yapar. Oda tarafindan
yuklenen tutanaklarin
dogrulugu kontrol edilerek
uygun bulunan projelere ig
bitirme belgesi verilir.

O

BELEDIYELERIN
“Final Approval” BELGESI
ve BINA KUNYESI KAYDI

Meslek odalarindan alinan
“Is Bitirme”belgeleri ilgili
belediyelere iletilerek
binanin ilgili tm
asamalarda muelliflerce
kontrol edildigi kayit altina
alinir. TUm tutanaklar
kontrol edildikten sonra
binaya “Final Approval’
belgesi verilir. Bu
asamada belediyeler
portala yuklenen tim
tutanaklarn “Bina Kunyesi”
olarak kaydetme sansi
elde eder.



I%' Yeni Proje Basvurusu

v
KTMMOB
— ’ v
= - Elelarik £ 4
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Mimarlar Odasi imo

—| Vize Burosu Tarafindan Onaylanan Projenin Portala Girisi

Insaat Oncesi Faaliyetler Formu

Arazide Yapilacak Calismalar Tutanagi

() [,

KTMMOB
MAKINA MOHENDISLER] 0DASI

@ ASAMA 1: Temel Isleri Tutanag:

@ ASAMA 2: Tasiyici Yapi Elemanlarn Tutanagi
oo ASAMA 3: Bolicl Yapi Elemanlar Tutanags

% ASAMA 4: Ic Mekan Bitis Isleri Tutanagi
ﬂ” ASAMA 5: Dis Cephe Bitis Isleri Tutanag

®© ASAMA 6: Cevre Diizenlemesi ve
BEE Altyapi Isleri Tutanag

&S D
ASAMA 7: Diger Basliklar



@ https//www.ktmmobyapidenet: X + v = fu]

& c 8 ktmmobyapidenetim.com/muelprojebaslat.php 2 ¢ 0O @0 a

Ana Sayfa Proje Bagvurusu Proje Takip Tamamlanan Proje Sifre Giincelle Oturumu Kapat

Bagvurusu Tamamlanmamig
Projeler

#1D Bagvuruyu Olusturan Bagvuru Tarihi Bagvuru Tipi islemler

03-10

Proje Basvurusu

BOLUM 1

Bagvuru Tarihic*

08-Nov-2023

Bagvuru Tipi:

insaat Ruhsati:

No file chosen

ingaat Ruhsat No:*

ingaat Ruhsat Taril

dd-----yyyy (m

Ruhsati Veren Makam:*

insaat Dosya Mo (Belediye):*
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